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GABINETE DA GOVERNADORA
AUDITORIA GERAL DO ESTADO

ORIENTACAO NORMATIVA N2.001/AGE - DE 11 DE MARCO DE 2008

Dispde sobre procedimentos para a concessao de Diarias
aos servidores da Administracdo Direta, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo.

Considerando a existéncia de duvidas e diferencas de entendimentos sobre a
concessdo de didrias

Considerando a necessidade de se uniformizar procedimentos relativos a concessao
de diarias no ambito do Poder Executivo Estadual,

Considerando a atribui¢ido da Auditoria Geral do Estado de recomendar a adoc¢do de
mecanismos que assegurem a probidade na guarda e aplicacdo de valores, dinheiro e outros
bens do Estado (Lei Estadual n°. 6.176/1998), bem como a competéncia para estabelecer
normas complementares necessdrias ao aperfeicoamento dos mecanismos de controle, nos
termos do art.11, caput do Decreto Estadual n°. 2.536, de 03 de novembro de 2003.

A AUDITORA GERAL DO ESTADO, orienta:

Art.1°- Somente serdo concedidas didrias para os deslocamentos superiores a 6 (seis) horas
fora do perimetro urbano do local de trabalho do servidor.

Art.2°- Nos deslocamentos superiores a 6 (seis) horas fora do perimetro urbano do local de
trabalho do servidor, sem pernoite, serd devida 1/2 diaria.

Art.3°- Didrias inteiras sdo devidas somente quando houver pernoite fora da sede ou nos
deslocamentos, com a utilizacdo de transporte comercial (aéreo, rodovidrio, ferrovidrio,
fluvial), que se iniciarem no intervalo de 0:00 as 5:00 horas, com retorno no mesmo dia.



Art.4°- No dia de retorno de didrias corridas serd devido o pagamento de 1/2 didria,
independentemente do horario de chegada do servidor a sede.

Art.5°- Nao € devida a concessdo de didrias inteiras para os deslocamentos dentro da regido
metropolitana de Belém (Lei Complementar Estadual N° 027), salvo na ocorréncia de
situacOes excepcionais, devidamente justificadas, observado o principio da razoabilidade.
Art.6°- Observado o disposto no item anterior, os gestores de unidades localizadas fora da
regido metropolitana de Belém devem fundamentar a eventual necessidade de pernoite de
servidores nos afastamentos para os municipios limitrofes.

Art.7°- A devolucdo de didrias em decorréncia de cancelamento da viagem deverd ser
efetuada no prazo de 5 (cinco) dias, contados da data do recebimento.

Art.8°- A restituicao de didrias em decorréncia de retorno antecipado devera ser efetuada no
prazo de 5 (cinco) dias, contados da data de retorno a sede.

Art.9°- A restituicdo de que trata o item anterior serd feita com base em didrias inteiras.
Art.10- As didrias para fora do Estado, mas dentro do territério nacional, sofrerdo
acréscimo de 20% (vinte por cento), calculado sobre o valor basico fixado para o nivel 2 do
anexo [ do Decreto N° 734/1992, que deve ser somado a cada didria concedida.

Art.11- As didrias concedidas quando o afastamento do servidor iniciar-se em sextas-feiras,
bem como os que incluam sdbados, domingos e feriados, deverdo ser expressamente
justificadas.

Art.12- O processo de didrias deverd conter, no minimo:

I- Requisicdo justificada da chefia imediata informando o nimero de didrias
concedidas, o nome dos servidores, o local e motivo do deslocamento;

II- Relatério sucinto das atividades desenvolvidas;

IIT- Copias legiveis dos cartdes de embarque, nos casos de utiliza¢do de transporte aéreo
e dos bilhetes das passagens rodovidrias e hidrovidrias;

IV- Cépia dos certificados ou comprovantes de freqiiéncia, nos afastamentos para
participac¢do em cursos, semindrios ou assemelhados.

Art.13- Esta orientacdo entra em vigor na data de sua publicacio.
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